CONTACTO

@) linkedin.com/in/luisa-cruz-
b20506151

Q@ Tarandacuao, GTO.

HABILIDADES Y
CONOCIMIENTOS

Manejo de TICS

Microsoft Office

Herramientas digitales de Google

Herramientas de Adobe

Software administrativo
Proyectos, trabajos de investigacion.
Informacidn financiera - Contabilidad
Analisis y elaboraciéon de indicadores
/KPI”s
Nivel intermedio de inglés
Técnicas basicas de disefio

CUALIDADES

Trabajo en equipo
Proactividad
Adaptabilidad

Apego a normas
Aprendizaje continuo
Enfoque a resultados
Comunicacion

CURSOSY TALLERES

Fundamentos de la contabilidad
Linkedln Learning
Octubre 2021

Encuentro Estatal de Capacitacion para
Funcionarios Municipales

Secretaria de Gobierno

Febrero 2022

El Control Interno, su importancia y aplicacion en
la gestion publica

STRC

Agosto 2022

Congreso Iberoamericano para el empoderamiento
de las Juventudes

JuventudEs Gto

Agosto 2022

ler Convencién de instancias municipales de
Juventud. Ledn GTO. Presentacién de Proyecto
"Emprendiendo Crecemos"

Octubre 2022

LUISA CRUZ

EXPERIENCIA LABORAL

Coordinadora de Educacion
Gobierno Municipal de Tarandacuao | Ene 2022 - Actual

e Planeacidn y organizacion de eventos civicos

e Coordinacion de acciones y programas de apoyo la educacién

e Atencién a la juventud

e Seguimiento a estrategia Planet Youth

e Seguimiento de acuerdos sobre educacién en comités
municipales

Asesora de investigacion
Independiente | Ene 2021 - Oct 2021

e Asesoriay seguimiento para trabajos de investigacion
académicos de alumnos de educacién superior

Administracion y Finanzas
Aceros y Derivados JSA (Querétaro) | Oct 2019 - Ene 2021

e Inicio de operaciones administrativas de oficina en Querétaro

e Registroy control de toda informacién y datos financieros-contables

e Presentacion de estado de resultados para contabilidad de gestidn
Revisidn y control de gastos, viaticos, compras de mercancia, pagos,
némina, etc. diariamente para presentar reportes semanales

e Facturacion, cuentas por pagar y cuentas por cobrar

e Cotizacién de bienesy servicios

e Administracién y control de efectivo y caja chica

e Controly registro de expediente de operaciones (Ordenes de compra,
cotizaciones, facturas, pagos, etc.)

¢ Resguardo de documentacién clasificada propia de la organizacion

e Disefio e implementacién de procesos administrativos y formatos.

e Registroy control de inventario, activos y adquisiciones

e Administracién de recursos humanos (reclutamiento y seleccidn,
elaboracion de perfiles de puesto, capacitaciones, disefio e
implementaién de politicas internas)

Asistente de area Estudios de Publico y Evalucién
Museo Interactivo de Economia (CDMX) | May 2018 - Nov 2018

e Evaluacion de contenidos educativos, experiencia en el museo y
aprendizajes esperados.

e Aplicacién de encuestas a visitantes

e Aplicacién de dindmicas de evaluacion

e Recopilaciény levantamiento de informacion

e Actividades administrativas varias

PERFIL ACADEMICO

Licenciatura en Ciencia Politica
Universidad Auténoma Metropolitana |Sep 2014 - Dic 2018

¢ Enfocado al dominio de técnicas y métodos de investigacién
cientifica en el drea de ciencias sociales.

e Cursos de informacién financiera, elaboracién de indicadores,
talleres de redaccién



